
１．施設予約システムのページへアクセスする

　パソコン、スマートフォンなどから、摂津市ホームページ（http://www.city.settsu.osaka.jp/）のトップページの
「公共施設予約案内システム」のバナーを押すと、以下のページが開きます。
（または、https://www.task-asp.net/cu/eg/ykr272248.task　へ直接アクセスしてください。）

２．「施設名で探す」で利用したい施設を選ぶ画面に進みます。

「施設の案内・予約」ボタ

ンを押してください。

「施設名で探す」を押

してください。

コミュニティプラザ施設予約

インターネットからの抽選申込の方法

↑摂津市公共施設

予約案内システムHPアドレス

1 / 11 ページ



３．「摂津市立コミュニティプラザ」を選びます。

４．空き状況の確認画面が表示されます。
　「抽選受付状況の確認」を選びます。

「摂津市立コミュニティプラザ」を

押してください。

「抽選受付状況の確

認」を押してください。

次の画面に変わります
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５．抽選受付状況の確認画面が表示されます。

６．抽選を申込む時間帯を選びます。

申し込む部屋、日にち

のボタンを押してくださ

い。

抽選を申込む時間帯にチェッ

クを付けて、「予約内容の入

力」を押してください。

抽選申込されて

いる件数が表示

されます。
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７．利用者IDとパスワードを入力します。

８．利用責任者、利用目的、利用予定人数を入力してください。

利用者IDとパスワードを入力

して、ログインボタンを押して

ください。

『利用責任者』

『利用目的』

『利用人数』

を入力して、「予約カゴに登

録」を押してください。
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９．予約カゴに登録されました。
　　続けて別の日や別の施設の抽選申込をすることもできます

＜ご注意ください！＞
この段階では、抽選申込は完了していません。

必ず、以下の通り、抽選申込を完了してください。

　①複数の予約を別々に抽選する場合（個別抽選）

「１０．予約を個別に申し込む」へ進んでください。

　②複数の予約をまとめて抽選する場合（セット抽選）

　　　　午前・午後の連続使用や終日使用のように複数の時間枠を使用する場合
　　　　研修室１と研修室２の一体使用のように複数の部屋をまとめて使用する場合
　　　　準備、本番で2日間連続で使用するなど、日にちをまたがって使用する場合

「１１．予約をまとめる」へ進んでください。

１０．予約を個別に申し込む場合（個別抽選）
　　１０－（１）．「申込に進む」ボタンを押してください

予約カゴに登録されま

した。
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　　１０－（２）．最終確認をして、「予約する」を押してください。

「予約する」を押し

てください。

「申込に進む」を押してく

ださい。

（どちらのボタンでも

同じです。）

6 / 11 ページ



　　１０－（３）．申込完了画面が表示されますので、受付番号を控えてください。

利用者登録でメールアドレスの登録がある場合は、そのアドレスに
抽選申込受付確認メールが届きます。

これで「個別抽選」申込は完了です。

受付内容の確認と受付番号を残しておくために、

「印刷」ボタンでこの画面を印刷しておくと便利で

す。
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１１．予約をまとめる場合（セット抽選）
　　　　（この例では、予約カゴにある３つ予約のうち、１番目と２番目の予約をまとめます。）
　　１１－（１）．予約をまとめるために「申込内容を確認する」を押してください。

　　１１－（２）．「セット抽選にする」を押してください。

「申込内容を確認する」を押

してください。

「セット抽選にする」を押して

ください。

この例では、

１番目と２番目の

予約をまとめます。
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　　１１－（３）．セットしたい申込を選択して、「変更する」を押してください。

　　１１－（４）．内容を確認して、「申込に進む」を押してください。

「変更する」を押してください。

「申込に進む」を押してください。
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　　１１－（５）．最終確認をして、「予約する」を押してください。

「予約する」を押してください。
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　　１１－（６）．申込完了画面が表示されますので、受付番号を控えてください。

利用者登録でメールアドレスの登録がある場合は、そのアドレスに抽選申込受付確認メールが届きます。

これで「セット抽選と個別抽選」申込は完了です。

受付内容の確認と受付番号を残しておくために、

「印刷」ボタンでこの画面を印刷しておくと便利です。
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